
Généralités et thèmes transversaux à tous les chantiers 

Aspects pratiques 

- Ouverture des comptes chez les commerçants afin de régler en fin 

de séjour. 

- Désigner une personne responsable de la caisse. 

- Prévoir des liquidités. 

- Choisir les moyens de paiement appropriés aux différentes 

dépenses. 

- Suivi des dépenses du chantier: un simple tableau (cf. ci-dessous) 

permet d'enregistrer les dépenses réalisées pendant le séjour et de 

noter leur affectation précise. 

Date Objet Fournisseur Montant 
Q) 

Q) Demande de 
-0 Q) 

Q).-t:: 
:::J :g remboursement 0-t-o ,Q) :::J 

cu'Q) ..c 0- (oui/non) uo u :.:J 

8.5 Dossier de financement et partenariat - Plan type 
Intitulé Commentaires 

Résumé du projet Reprendre les principaux éléments présentés dans le dossier : 

pourquoi, quand, où, comment avec qui ... 

Présentation de la structure Nom, coordonnées, contact activités 

Personne référente Nom, coordonnées, qualifications, expérience 

Présentation du site d'intervention Nom, localisation, type de milieu, historique, gestion en cours , .. 

Public ciblé Personnes ilgées, jeunes, tout public, internationaux ... 

Objectif Pour l'organisateur et pour les bénévoles : travaux, rencontres, vie 

de groupe, éducation, communication ... 

Déroulement du chantier Planning global du chantier, rythmes de travail/loisirs / repos, 

organisation de la vie quotidienne 

Déroulement des travaux Descriptif des tâches à réaliser et organisation du travail 

sur le site 

Encadrement Nombre et qualification des animateurs et intervenants extérieurs 

Animation Loisirs, sorties et activités prévues 

Partenariat Présenter chaque partenaire, le contact les lettres d'engagement 

ou conventions, la manière dont chacun s'investit et comment il 

sera impliqué et tenu au courant de l'évolution du projet 

Communication Actions envisagées pour faire connaître le chantier et valoriser 

les partenaires 

Budget Réaliste et équilibré 

Annexe Pour compléter le dossier si nécessaire 

(plaquette, bulletin d'inscription, articles de presse ... ) 
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