
Rubrique 

• HEBERGEMENT 

Pré-reservation du gîte 

Signature définitive du contrat 

.. , 
• PREPARATION DES TRAVAUX 

Définition des travaux 

Choix des outils 

.. , 
• INSCRIPTION 

Fiche d' information de 

chaque participant -
Courrier spécifique 

d'information aux inscrits 

.. , 
• ASSURANCE 

• COMMUNICATION / PROMOTION 

Article d'annonce dans la presse locale 

Convocation des médias sur chantier 

., 

• DEPLACEMENT 

Liste des véhicules disponibles 

Réservation d'un mini-bus 

... 
• NOURRITURE 

Liste des profils alimentaires 

Achat nourriture 

... 
• MATERIEL 

Listing du matériel (cuisine, ménage .. 1 

Achat matériel 

... 

Pense-bête pour monter son chantier 

Réunion de groupe 

Elle réunit tous les partenaires ayant participé au projet. 

Cette réunion, au-delà du bilan, doit constituer un rapport d'étape 

permettant de prolonger le projet par la réalisation des objectifs 

globaux définis initialement, soit par la mise en place d'un nouveau 

chantier (forcement de meilleur qualité puisqu'il sera enrichi d'une 

expérience), soit par la mise en œuvre d'actions complémentaires 

(actions d'insertion, mobilisation de la population locale ou de l'équipe 

salariée" ,), 

4 - Tableau de bord 
D'autres outils peuvent éventuellement compléter le pense-bête, 

pour suivre chaque phase et consigner les différentes actions à 

mener, avec un niveau de priorité (diagramme de Gantt, tableau de 

bord .. ,), 

Exemple de tableau de bord 

Obligatoire Conseillé Dates Responsable Commentaires 
de l'action 

Fait Non fait Fait Non fait Au + tard Au + tôt Réalisé le 

-

-. -

- -
-

~. - -
- - -

79 


